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1 INLEDNING

Denna BVF ar tankt att anvandas av personer inom Banverket
som hanterar ritningar t ex konstruktérer samt granskare och
godkannare av ritningar. Den riktar sig &ven till konsulter som
anlitas av BV.

Betraffande utforligare bestammelser for ritningsarkiv se
BVF 030.

Banverkets ritningar (aven i digital form) ar, nar de ar godkénda,
allménna handlingar enligt tryckfrihetsférordningen.

2 STATLIGA FORESKRIFTER

Arkivverksamheten hos statliga verk regleras i lagar och forfatt-
ningar. Dessa ar till for att tillgodose ratten att ta del av allménna
handlingar. De skall aven tillgodose behovet av information for
rattsskipning och férvaltning samt for forskningens behov.
Foéljande lagar och forfattningar galler:

O Tryckfrihetsférordningen SFS 1991:1500
Arkivlagen SFS 1990:782
Arkivforordningen SFS 1991:446
Riksarkivets forfattningssamling RA-FS
Riksarkivets gallringsbeslut (1990:27)

I B o |

3 ANSVAR

CR ansvarar for ritningshanteringen inom sitt omrade.

CT ansvarar for huvudkontorets ritningsbestand samt de system
som behdvs fér att hantera detta bestand.

CS ansvarar for att ritningshanteringen samordnas med 6vrig
arkivverksamhet.

Serviceavdelningen (SA) ansvarar for kontakterna med Riksarki-
vet samt for kompetensen rérande lagar och forfattningar inom
arkivomradet.

BVF 501 INLEDNING
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4 UPPRATTANDE AV RITNING

4.1 Aganderéatt

Alla BV ritningsblanketter skall férses med nedanstaende dgande-
rattstext.

Dennaritning & Banverkets egendom.
Allt obehérigt begagnande av ritningen
beivrasenligt lag.

Banverket

4.2 Storlek och utformning

Ritningar som skall arkiveras skall framstallas pa material och
med metoder som uppfyller Riksarkivets krav. Dessa finns i RA-
FS. Inga l6sa delar far finnas pa ritningen.

Ritningar skall utformas enligt Svensk Standard. De bér utformas
enligt SS 03 22 05 1) (Se bilaga). Ritningar som skall mikrofilmas
(se kapitel 6.6 pa sidan 9) skall utformas enligt SS 1SO 6428 1

(Se bilaga).

Namnrutan skall utformas enligt Svensk Standard. Den bor utfor-
mas enligt SS 03 22 08 D (se bilaga). Namnrutan skall placeras i
det nedre hégra hérnet pa ritningen.

I namnrutans falt 7 Handlaggare signerar den som granskat rit-
ningen. | falt 9 Ansvarig skriver godkéannaren sin namnteckning.
Rubriken pa falten far andras till Granskad respektive God-
kand.

4.3 Ritningsnummer

4.3.1 Allméant

Nar arbetet med en ritning pabdrjas, tas ett ritningsnummer ut.
Ritningsnummer utdelas av ritningsarkiven.
Ritningsnummer bestar av tre delar

0 formatkod

O l6pnummer

O bladnummer (i vissa fall).

1. Atergiven med vederbérligt tillstand. Officiellt géllande & endast senast av SIS
publicerad utgava.
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Formatkoden faststalls efter ritningens format enligt nedansta-
ende tabell.

Kod Beteckning Matt (mm)
0 A0 841 x 1189
1 Al 594 x 841
2 A2 420 x 594
3 A3 297 x 420
4 A4 297 x 210
5 A2F 420 x 841
6 A3F 297 x 594
7 A3FF 297 x 841
8 A3FFF 297 x 1189
9 Ovrigaformat Ritning storre &n AO

Om uttaget I6pnummer ej kommer till anvandning, skall detta
meddelas arkivet.

Bladnumret bestar av tre siffror och bérjar med 001.

Foérutom ritningar avsedda som arkivoriginal skall skisser och rit-
ningar av mera tillfallig betydelse samt konsult- och leverantors-
ritningar som erhallit status som BV-ritning erhalla nummer fran
ritningsarkivet.

4.3.2 Signalritningar

Anlaggningsorienterade signalritningar omfattas inte av det all-
manna nummersystemet. Ritningarna forses istéllet med ett
huvudnummer (anlaggningsnummer), som lamnas ut av signal-
sektionen pa huvudkontoret. For varje anlaggning upprattas en
andringslista och en forteckning dver ingdende ritningar.

Principritningar (s.k. 1000-ritningar) skall registreras i det all-
manna nummersystemet med bildkortsnummer. 1000-ritning for-
ses aven med ett undernummmer. En forteckning 6ver
undernummer upprattas av signalsektionen pa huvudkontoret.

S.k. ritningsstommar ar att betrakta som projekteringshjalpmedel
och skall saledes inte registreras i nagot nummersystem.

UPPRATTANDE AV RITNING
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4.3.3 Geotekniska ritningar

For geotekniska ritningar finns ritningsnummer (bildkortsnum-
mer) for varje delstracka. Dessa fas fran arkiven.

Varje ritning ges sedan ett litteranummer t ex G 087 A 019.
G star for geotekniskt arende.

087 ar nummer pa banstracka som i detta fall géaller strackan
Uppsala - Gavle.

A star for delstracka inom aktuell banstracka. | detta fall avses
strackan Uppsala C - Gamla Uppsala.

019 ar Iopnummer.

4.4 Ritning upprattad av extern konsult

Ritning som BV ar agare av skall vara utférd pa BV ritningsblan-
kett.

BV namnruta placeras i ritningens nedre hégra hérn. Det externa
foretagets namnruta placeras pa lamplig plats pa ritningen. Det
externa foretagets namnruta skall innehalla en ruta for godkan-
nande.

Innan extern ritning kopieras pa BV ritningsblankett skall det
externa foretagets dganderéattstext dverkorsas eller tas bort. Rit-
ningen skall sedan foérses med uppgifter om

0 arten av BV dispositionsratt

O ort, datum samt underskrift av den som givit BV
dispositionsratt.

45 Andring av ritning

Nar en redan utgiven ritning skall andras, sker detta pa ritnings-
originalet som utlamnats fran ritningsarkivet. Om ritningen finns
lagrad i CAD, maste andringen ske pa CAD-filen. Arkivet skall
meddelas vilken ritning som haller pa att &ndras sa att eventuellt
bildkort kan sparras. Aven det gamla originalet skall sparras. Ett
nytt original skall sedan plottas ut (skrivas ut) och det gamla kas-
tas.

Nar en ritning har andrats ska en andringstabell placeras pa
lamplig plats pa ritningen. Tabellen ska atminstone ha utrymme
for datum, &ndringssignatur och granskningssignatur.

UPPRATTANDE AV RITNING BVF 501
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5 GRANSKNING OCH GODKANNANDE/
FASTSTALLANDE AV RITNING

51 Allmant

Granskning innebar kontroll av handlingens tekniska riktighet.

Godkannande innebar att godkannaren har patagit sig det ekono-
miska ansvaret.

Faststallande innebar att handlingen galler som arbetsritning.
Fastsallaren har ej dvertagit ansvaret for handlingens riktighet.

Ritningsgranskningen vid BV ar av stor vikt bl a med hansyn till
sakerhet, tillganglighet, standardisering och materialval. Det ar
saledes angelaget att granskningsdisciplinen uppratthalls inom
BV.

Foér BV rakning upprattad ritning skall generellt vara granskad
och godkand/faststalld innan ett arbete, produktion pa verkstad
eller andring av en anlaggning far paborjas. Undantag fran detta
far ske efter beslut av CRT/CT eller av honom utsedd person. Vid
utskick av ej godkand/faststalld ritning skall beslutet bifogas med
handlingen. Av beslutet skall framgéa vad handlingen far nyttjas
till.

5.2 Behorighet

Granskning, godkdnnande och faststallande skall utféras av dar-
till behoriga personer. Granskaren far ej vara samma person som
projekterat eller ritat anlaggningen. Granskaren far ej heller vara
samma person som godkanner.

Person med ratt att granska alternativt godkénna/faststalla for
BV upprattad ritning skall utses av CRT. Berord AC pa BV huvud-
kontor skall stalla upp kriterier for hur regionen utser sina gran-
skare, godkannare och faststéallare. Behorigheten inkluderar
uppgift om vilka typer av ritningar som personen i fraga har ratt
att granska alternativt godkanna/faststalla.

En forteckning 6ver alla pa varje granskningsenhet behéoriga gran-
skare, godkadnnare och faststéllare med uppgift om behoérighets-
omrade skall finnas tillganglig pa granskningsenheten.

Aven en extern konsult kan ges behorighet att granska ritningar
upprattade for BV rakning. For godkdnnande av extern granskare
galler samma kriterier som fér godkdnnande av BV granskare.

GRANSKNING OCH GODKANNANDE/FASTSTALLANDE AV RITNING
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5.3 Krav

Granskningskrav foreligger for ritningar over

0 bangardar
nya sparvaxelkonstruktioner
spar- och vaxelgeometri
anslutningskonstruktioner spar mot bro
kraftforsorjningsanlaggningar
kontaktledningsanlaggningar
hjalpkraftsanlaggningar
fjarrstyrning av el- och signalanlaggningar
signalsakerhetssystem
broar med fri spannvidd = 2,0 m. Detta galler

OO oooogoogog

O forslagsritningar inklusive beskrivning
[0 konstruktions- och arbetshandlingar avseende broar

O provisoriska broar, sparbryggor,
lanseringsanordningar och dyligt

0 geotekniska atgarder och anlaggningar for
O undersokningsritningar

O ritningar avseende forstarkningsarbeten och
stabiliseringsatgarder

O ritningar avseende provisorier, t ex grundlaggningar
av sparbryggor och sponter.

54 Genomfdrande

5.4.1 Ritning upprattad av BV

Na&r en ritning justerats efter granskning, skall granskaren sig-
nera ritningen med lasbar signatur i rutan Handlaggare/Gran-
skare, sa att det klart framgar vem som utfort granskningen.

Granskning av nya tekniska systemldsningar och utféranden skall
utforas av HK/T. Om kompetens saknas eller osakerhet rader, kan
aven ovrig granskning ske pa HK/T.

Nar granskningen ar avslutad skall ansvarig skriva under i rutan
Ansvarig/Godkand. Efter detta far ritningen distribueras.

GRANSKNING OCH GODKANNANDE/FASTSTALLANDE AV RITNING BVF 501
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5.4.2 Ritning uppréattad av extern konsult

Ritning upprattad av extern konsult for BV rakning skall vara
godkand av konsulten, innan den éverlamnas till BV for gransk-
ning.

Granskning gors av BV personal eller av godkand gransknings-
konsult. Efter eventuella justeringar av konsulten godkanner BV
ritningen for distribution genom att forse den med nedanstdende
exempel pa stampel. BV granskningssignatur i namnrutan far ej
goras i detta skede.

>—= BANVERKET

MELLERSTA REGIONEN

Datum 1995-04-26

Godkand for distribution
Sign

Av handlingarna berért arbete far inte paboérjas, om denna stam-
pel saknas.

Granskningssignering och godkannarens namnteckning i namnru-
tan gors av BV fore slutbesiktning, da anlaggningen ar fardig-
stalld.

5.4.3 Broritning upprattad av extern konsult

Broritning upprattad av extern konsult skall vara godkand av
konsulten, innan den éverlamnas till BV for granskning. Efter att
konsulten gjort eventuella justeringar faststaller BV ritningen.
Faststallelsen innebar att handlingen galler som arbetsritning.
BV oOvertar darmed inte ansvaret for handlingens riktighet.

Av handlingarna berort arbete far inte pabdrjas om denna skrift
saknas.

5.4.4 Andring av godkand/faststalld ritning

Den som andrar en ritning skall fylla i andringstabellen, innan rit-
ningen lamnas for granskning av andringen. Den som granskar/
faststaller ritningen signerar pa avsedd plats i andringstabellen.

Om ritningen finns lagrad pa CAD, maste andringen ske pa CAD-
filen. Ett nytt original skall sedan skrivas ut. Férutom signering i
andringstabellen méaste d& aven gransknings- och godkannande-
signering ske i namnrutan pa den nya ritningen.

BVF 501 GRANSKNING OCH GODKANNANDE/FASTSTALLANDE AV RITNING
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6 BANVERKETS RITNINGSARKIV

6.1 Allméant

Foéljande handlingar skall forvaras i ritningsarkiv:

O Originalhandlingar som beskriver BV anlaggningar
utforda inom eller utom BV (relationshandlingar).

0 Berakningar, undersokningsprotokoll och annat
konstruktionsunderlag

O Bildkort av BV ritningar

For framstéllning av ritningar och andra dokument anvands inom
BV datorstddd konstruktion. System for att hantera sadan infor-
mation i digtal form finns inom BV. Detta system kallas IDA (Inte-
grerat Digitalt Arkiv), och ar ett hjalpmedel att hantera framst
CAD-dokument i olika projekteringsskeden.

For langtidsférvaring skall arkivoriginal skrivas ut pa ritfilm och
forvaras i ritningsarkiv.

Banverket har skyldighet att bevara vissa typer av ritningar aven
om de férlorat sin aktualitet, t.ex. ritningar rérande nedlagda,
rivna eller salda anlaggningar.

6.2 Overlamnande till ritningsarkiv

Vid ett antal ritningsarkiv anvands stanslista, som bifogas nar ori-
ginalritningen sands till arkivet.

Né&r en ny ritning ersétter en eller flera redan registrerade och
arkiverade ritningar, skall anteckning darom vara gjord pa saval
den nya som den gamla ritningen, innan handlingarna séands till
ritningsarkivet.

Pa ritning som lamnas till arkivet, skall status vara angiven, t ex
relationshandling.

6.3 Aktualisering av arkiverad ritning

Den enhet som normalt ansvarar for konstruktionsarbetet pa ett
objekt ansvarar ocksa for att motsvarande arkiverade ritningar
overensstammer med aktuellt utférande. Om en anlaggning slopas
eller andras, ska den ansvariga enheten snarast ge ritningsarkivet
skriftlig anvisning om erforderliga atgarder.

BANVERKETS RITNINGSARKIV BVF 501
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6.4 Slopande av ritning

Om en teknisk enhet beslutar att slopa en ritning, ombesdorjer rit-
ningsarkivet att ritningen gallras (makuleras) eller avstélls.

Gallring far ske endast om gallringbeslut fran Riksarkivet finns
for aktuell typ av ritning. Slopad ritning som ej far gallras skall
avstallas.

6.5 Utlamning av original

Arkivoriginal utlamnas fran ritningsarkiv endast for andringar
eller kompletteringar. Original utlamnas endast efter skriftlig
framstallan. For utlamning av sekretessbelagd handling fordras
sarskilt tillstand.

Om det utlamnade originalet andrats eller kompletterats, skall
detta skriftligen meddelas arkivet vid aterlamnandet av origina-
let.

Kopia av arkivhandling bestalls direkt fran arkiven.

6.6 Mikrofilmning av ritningar

Ritningar som skall mikrofilmas ar

O broritningar
geotekniska ritningar
elkraftritningar (materiel- och montageritningar)
signalmekaniska ritningar och sparkomponenter
signalritningar (1000-ritningar)
manuellt ritade ritningar

CAD-ritade ritningar dar BV ej har tillgang till CAD-
filerna.

Iy

Om behov finns kan &ven andra ritningar mikrofilmas.

BANVERKETS RITNINGSARKIV
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